Регламент использования системы дистанционного обучения Томской области

Система дистанционного обучения Томской области создана с целью обеспечения реализации мероприятий государственной программы «Развитие общего и дополнительного образования в Томской области на 2014-2010 годы» в соответствии с распоряжением Департамента общего образования Томской области от 18.09.2014 №539-р «О создании и сопровождении ведомственной системы способствующей осуществлению образовательной деятельности с применением дистанционных образовательных технологий», функционирующей на базе LMS Moodle и размещенной по адресу: do.tomedu.ru. Отдел развития дистанционного образования, от лица ТОИПКРО, выступает в качестве оператора по сопровождению ведомственной системы на территории Томской области.

1. Функции Отдела развития дистанционного образования ТОИПКРО по отношению к Системе дистанционного обучения

Отдел развития дистанционного образования ТОИПКРО, как оператор выполняет следующие функции:

· предоставляет образовательной организации услугу подключения и доступ к системе дистанционного обучения, услуги Службы технической поддержки, а также право применения пользователями набора функций Системы дистанционного обучения, предусмотренных каждой из предоставленных ролей.

· оказывает консультативную поддержку по разработке и использованию дистанционных курсов в рамках обучения по дополнительным профессиональным программам повышения квалификации, семинарах и вебинарах, проводимых в ТОИПКРО либо в плановом порядке (согласно утвержденному плану ТОИПКРО), либо по отдельному соглашению (на внебюджетной основе) с образовательными организациями.

· создает в системе дистанционного образования соответствующую категорию образовательной организации и назначает ее сотрудникам роли, которые позволят использовать систему дистанционного обучения для подготовки дистанционных курсов и использованию этих курсов в учебном процессе образовательной организации. 

· обеспечивает информационную безопасность персональных данных, обрабатываемых в системе дистанционного обучения в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

· определяет Правила использования Системы дистанционного обучения (см. п. 2.).

2. Правила использования Системы дистанционного обучения

Правила использования системы дистанционного обучения определяют порядок работы образовательной организации в системе дистанционного обучения и регламент взаимодействия с ТОИПКРО: 

1. После подписания соглашения между ТОИПКРО и образовательной организацией, образовательная организация определяет управляющего и пользователей системы (учителей) из числа своих сотрудников. 

2. Список зарегистрированных пользователей в системе дистанционного обучения высылается в форме заявки администратору системой по адресу sdo.tec.help@gmail.com. 

3. После заключения соглашения необходимо направить контактную информацию управляющего образовательной организацией на адрес: sdo.tec.help@gmail.com.

4. Образовательная организация информирует сотрудников и законных представителей учеников о факте подписания данного соглашения, получает от них согласие на обработку персональных данных в соответствии с требованиями закона «О защите персональных данных» № 152-ФЗ от 27.07.2006 г (образец Согласия на обработку персональных данных – Приложение 1). Согласие на обработку персональных данных хранится в образовательной организации.

5. Управляющий образовательной организацией направляет в адрес отдела развития дистанционного образования (sdo.tec.help@gmail.com) список учителей по форме заявки (подключение производиться в течение 3-х рабочих дней):

Таблица 1
Форма заявки на подключение учителей

	Фамилия
	Имя
	Отчество
	Преподаваемые предмет
	Класс

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


6. Отдел развития дистанционного образования открывает доступ учителям, указанным в п.5 правил.

7. При необходимости подключения учеников к курсам, управляющий образовательной организацией направляет в адрес Отдела развития дистанционного образования (sdo.tec.help@gmail.com) заявку на подключение обучающихся по форме (подключение производиться в течение 10-ти рабочих дней в зависимости от количества обучающихся):

	Фамилия
	Имя
	Адрес электронной почты
	Класс
	Название курса
	ФИО ответственного педагога

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Использование "Библиотеки дистанционных курсов» для:

· демонстрации на уроке, необходимо войти в систему под логином: «toipkro1» и паролем: «toipkro1»;

· обучения учеников − необходимо подать заявки на подключение учителя и учеников. Учитель может быть записан на такой курс только под ролью "Ассистент", это позволяет выставлять и просматривать оценки без права редактирования содержимого курса.

8. В случае необходимости обращения в Службу технической поддержки необходимо изложить суть проблемы по адресу sdo.tec.help@gmail.com или позвонить по телефону 8 (3822) 90-20-63 (в соответствии с графиком работы ТОИПКРО). 

