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Правила внутреннего распорядка обучающихся в ТОИПКРО 

 

1. Общие положения 

 

1.1. Настоящие Правила внутреннего распорядка обучающихся в Областном 

государственном бюджетном учреждении дополнительного профессионального 

образования «Томский областной институт повышения квалификации и переподготовки 

работников образования» (далее – Правила) являются локальным нормативным актом 

Областного государственного бюджетного учреждения дополнительного 

профессионального образования «Томский областной институт повышения квалификации 

и переподготовки работников образования» (далее – Институт). 

1.2. Правила разработаны в соответствии со следующими нормативно-правовыми 

актами:   

– Федеральный закон от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации»,  

– Приказ Министерства образования и науки РФ от 01.07.2013 г. № 499 «Об 

утверждении порядка организации и осуществления образовательной деятельности по 

дополнительным профессиональным программам»,  

– Устав и локальные нормативные акты Института.  

1.3. Правила внутреннего распорядка направлены на: 

– обеспечение реализации в полном объеме дополнительных профессиональных 

программ повышения квалификации и профессиональной переподготовки, соответствие 

качества подготовки слушателей в Институте (далее – Слушатели) установленным 

требованиям; 

– регулирование основных вопросов организации и осуществления образовательной 

деятельности; 

– создание безопасных условий в соответствии с установленными нормами, 

обеспечивающими жизнь и здоровье Слушателей, работников Института; 

– соблюдение прав и свобод Слушателей. 

1.4. Слушатели – это лица, зачисленные на обучение по дополнительным 

профессиональным программам повышения квалификации (далее – ДПП ПК) и по 

дополнительным профессиональным программам профессиональной переподготовки 

(далее – ДПП ПП), а также участники организационно-методических мероприятий, 

семинаров, семинаров-совещаний. 

1.5. Действие настоящих правил распространяется на всех слушателей Института. 

 

2. Учебный распорядок и режим занятий 

 

2.1. Образовательный процесс в Институте осуществляется в течение всего 

календарного года в соответствии с Планом-проспектом бюджетных/внебюджетных 

мероприятий Института по полугодиям, а также по мере комплектования учебных групп. 

2.2. Учебная неделя в Институте включает 5 рабочих (учебных) дней. Учебными 

днями считаются все дни недели, кроме субботы и воскресенья, а также праздничных дней. 



При проведении мероприятий с оплатой за счет средств физического и (или) юридического 

лиц, допускается проведение учебных занятий в выходные и праздничные дни. 

2.3. Учебный процесс в Институте может осуществляться с 9:00 до 19:00. 

2.4. Для всех видов аудиторных занятий академический час устанавливается 

продолжительностью 45 минут. Одно занятие реализации ДПП ПК и ДПП ПП объединяет 

2 (два) академических часа (90 минут). При необходимости аудиторное занятие может 

составлять 1 (один) академический час (45 минут). 

2.5. После каждого занятия реализации ДПП ПК и ДПП ПП предусмотрен 

перерыв 10 минут. 

2.6. В течение учебного дня слушателю должен быть предоставлен перерыв для 

отдыха и питания, продолжительностью не менее 30 минут. 

2.7. Рекомендуемое время занятий реализации ДПП ПК и ДПП ПП: 

2.7.1. Вариант 1: 

1 пара – 09:00-10:30 

2 пара – 10:40-12:10 

3 пара – 13:00-14:30 

4 пара – 14:40-16:10 

2.7.2. Вариант 2: 

1 пара – 09:30-11:10 

2 пара – 11:10-12:40 

3 пара – 13:30-15:00 

4 пара – 15:10-16:40 

2.7.3. Вариант 3: 

1 пара – 10:00-11:30 

2 пара – 11:40-13:10 

3 пара – 14:00-15:30 

4 пара – 15:40-17:10  

2.8. В зависимости от особенностей содержания ДПП ПК и ДПП ПП, 

применяемых образовательных технологий, загруженности аудиторного фонда в 

распределение учебных занятий по времени могут вноситься изменения. 

2.9. В расписании учебных занятий реализации ДПП ПК и ДПП ПП содержится 

информация о дате, дне недели, времени занятий, количестве часов, месте проведения и 

форме занятий с указанием изучаемых тем и ФИО преподавателей. Расписание учебных 

занятий реализации ДПП ПК и ДПП ПП утверждается заведующим центром организации 

учебного процесса и сопровождения конкурсов и доводится до сведения слушателей в 

первый день занятий организатором курсов. 

2.10. Расписание занятий реализации ДПП ПК и ДПП ПП предусматривает 

непрерывность учебного процесса в течение дня и равномерное распределение учебной 

работы в течение учебной недели, обеспечивает чередование тем, различных по трудности 

усвоения и целесообразности чередования различных методов учебной работы. 

2.11. Ежедневная учебная нагрузка слушателя не должна превышать 8 

академических часов. 

 

3. Нормы поведения слушателей 

 

3.1. Слушатели обязаны соблюдать дисциплину и общепринятые нормы 

поведения, проявлять уважение к сотрудникам Института, а также к другим слушателям, 

не допускать оскорбительных высказываний или действий, посягающих на их честь и 

достоинство. 

3.2. Каждый слушатель при нахождении в Институте, обязан соблюдать этику 

делового общения. 

3.3. Внешний вид слушателя при нахождении в Институте должен 

соответствовать общепринятому деловому стилю, который отличает сдержанность, 

традиционность, аккуратность. 

3.4. В Институте запрещается: 



− приносить и распивать энергетические, алкогольные, спиртосодержащие напитки 

и пиво, находиться в состоянии алкогольного, наркотического или токсического опьянения, 

приносить, употреблять и распространять наркотические средства, психотропные 

вещества, а также курительные смеси, содержащие наркотические средства и 

психотропные вещества, совершать иные действия, за которые действующим 

законодательством предусмотрена административная или уголовная ответственность; 

− приносить взрывчатые, радиоактивные, легковоспламеняющиеся, едкие, 

корродирующие и токсичные вещества, баллоны со сжатым и сжиженным газом, 

огнестрельное, газовое и холодное оружие (кроме случаев, когда имеется специальное 

разрешение на его ношение); 

− играть в азартные игры; 

− курить на территории и в помещениях Института; 

− использовать нецензурную лексику; 

− нарушать санитарно-гигиенические правила и нормы; 

− нарушать правила противопожарной безопасности; 

− нарушать правила техники безопасности; 

− наносить на стены, столы и в других местах какие-либо надписи и рисунки; 

− расклеивать и вывешивать объявления на территории и в помещениях Института, 

распространять рекламно-информационные и раздаточные материалы или оставлять такие 

материалы в помещениях Института без разрешения администрации Института; 

− портить имущество Института или использовать его не по назначению; 

– без разрешения администрации Института выносить предметы и различное 

оборудование из учебных и других помещений; 

− громко разговаривать и создавать шумовые помехи, препятствующие 

осуществлению учебного процесса; 

− входить и выходить из аудитории во время проведения занятий без разрешения 

преподавателя; 

− разговаривать посредством средств мобильной связи во время проведения занятий 

и иных официальных мероприятий, либо использовать средства мобильной связи без 

перевода их в беззвучный режим во время проведения занятий и иных официальных 

мероприятий; 

− перемещать из помещения в помещение без разрешения администрации или 

материально-ответственных лиц Института мебель, оборудование и другие материальные 

ценности; 

− осуществлять без разрешения ректора Института предпринимательскую 

деятельность, в том числе торговлю с рук, столиков и т.п., а также оказывать иные платные 

услуги на территории и в помещениях Института; 

– создавать и осуществлять деятельность политических партий, религиозных 

организаций; 

– организовывать или участвовать в проведении незаконных акций на территории и 

в помещениях Института, совершать противоправные действия, которые могут привести к 

нарушению нормальной работы Института, срыву (полностью или частично) учебных 

занятий или образовательных мероприятий, публично призывать к террористической 

деятельности, совершать действия, направленные на оправдание терроризма и пропаганду 

терроризма, а также действия, направленные на дискредитацию Вооруженных Сил РФ, 

нарушение территориальной целостности государства, либо угрожающие безопасности 

общества и государства; 

– совершать действия, направленные на пропаганду наркотических средств, 

психотропных веществ, новых потенциально опасных психоактивных веществ, пропаганду 

нетрадиционных сексуальных отношений и (или) предпочтений, смены пола, пропаганду 

терроризма, экстремизма, пропаганду превосходства по расовому, половому, 

национальному, языковому, социальному или религиозному признакам. 

 

4. Права и обязанности слушателей 

 

4.1. Слушатели имеют право: 



– получать информацию по вопросам организации и обеспечения надлежащего 

предоставления образовательной услуги; 

– на ознакомление с учредительными документами и локальными нормативными 

актами Института; 

– своевременно получать текущую информацию об образовательном процессе: о 

расписании занятий реализации ДПП ПК и ДПП ПП и изменениях в нем, о требованиях к 

прохождению процедур текущего контроля, промежуточной и итоговой аттестации, 

критериям оценивания, а также полную и достоверную информацию об оценке своих 

знаний и др.; 

– вносить предложения, направленные на совершенствование учебного процесса 

Института; 

– обжаловать приказы Института в порядке, установленном законодательством 

Российской Федерации; 

– совмещать обучение с работой без ущерба для освоения ДПП ПК и ДПП ПП, 

выполнение индивидуального учебного плана; 

– другие права, установленные законодательством Российской Федерации. 

4.2. Слушатели обязаны: 

– соблюдать законодательство Российской Федерации, устав и локальные 

нормативные акты Института;  

– добросовестно осваивать ДПП ПК и ДПП ПП, посещать учебные занятия 

реализации ДПП ПК и ДПП ПП, организационно-методические мероприятия, семинары, 

семинары-совещания, выполнять все виды заданий, предусмотренными ДПП ПК и ДПП 

ПП, по которым реализуется обучение, осуществлять самостоятельную подготовку к 

занятиям в рамках реализации ДПП ПК и ДПП ПП в соответствии с требованиями 

организаторов курсов. 

– своевременно информировать организатора курсов/ организационно-

методического мероприятия/ семинара/ семинара-совещания о необходимости и причинах 

отсутствия на учебных занятиях реализации ДПП ПК и ДПП ПП, организационно-

методических мероприятиях, семинарах, семинарах-совещаниях; 

– бережно и аккуратно относиться к имуществу Института (инвентарь, учебные 

пособия, книги, приборы, оборудование и т.д.), а также имуществу третьих лиц, за которое 

Институт несет ответственность, эффективно, безопасно использовать оборудование, 

технику и приспособления, принимать меры к обеспечению сохранности указанного 

имущества. В случае причинения ущерба имуществу Института (в том числе имуществу 

третьих лиц, за которое Институт несет ответственность) слушатели возмещают его в 

порядке, предусмотренном действующим законодательством Российской Федерации, 

локальными нормативными актами Института; 

– быть вежливыми, выдержанными, дисциплинированными;  

– соблюдать чистоту и порядок на территории и в помещениях Института; 

– представлять достоверные документы и данные о себе; 

– не вести политической деятельности в стенах Института, не допускать действий и 

(или) высказываний, содержащих мотивы политической, идеологической, расовой, 

национальной или религиозной ненависти или вражды, либо мотивы ненависти или вражды 

в отношении какой-либо социальной группы, в том числе действий и (или) высказываний 

дискриминационного характера по признакам пола, расы, цвета кожи, национальности, 

языка, происхождения, имущественного, семейного, социального и должностного 

положения, возраста, места жительства, отношении к религии, политических убеждений, 

принадлежности или непринадлежности к общественным объединениям; 

– соблюдать правила противопожарной безопасности; 

– выполнять законные требования сотрудников Института; 

– другие обязанности, установленные законодательством Российской Федерации. 

 

5. Ответственность слушателей за нарушение Правил 

5.1. За нарушение слушателями учебной дисциплины, неисполнение или 

ненадлежащее исполнение обязанностей и норм поведения, предусмотренных Уставом 



института или настоящими Правилами, к ним могут быть применены меры 

дисциплинарного характера – замечание, выговор или отчисление из учебной группы до 

окончания срока обучения. 

5.2. Применение мер дисциплинарного характера осуществляется по усмотрению 

ректора, с учётом личности нарушителя, его успеваемости, степени тяжести нарушения, 

предыдущего поведения нарушителя, характера самого нарушения и обстоятельств его 

совершения, причин и условий, способствовавших нарушению, психофизическое и 

эмоциональное состояние нарушителя, а также других обстоятельств, заслуживающих 

внимания. 

5.3.  Грубое нарушение норм и правил поведения в Институте может являться 

безусловным основанием для применения к нарушителю мер дисциплинарного 

воздействия. 

5.4. К грубым нарушениям норм и правил поведения относятся: 

• оскорбления (словами, жестами, действиями) работников Института или 

слушателей, а также высказывания, направленные на возбуждение ненависти и вражды по 

признакам пола, расы, национальности, языка, происхождения, отношения к религии, а 

равно принадлежности к какой-либо социальной группе; 

• умышленное провоцирование словесного конфликта или драки с 

сотрудниками Института или слушателями и/или вовлечение в конфликт (драку) других 

лиц; 

• появление на территории и в помещениях Института в состоянии 

алкогольного, наркотического или токсического опьянения; 

• употребление на территории и в помещениях Института энергетических, 

алкогольных, спиртосодержащих напитков, пива, наркотических и токсических средств, 

курительных смесей; 

• курение на территории и в помещениях Института; 

• хранение и пронос на территорию и в помещения Института энергетических, 

алкогольных, спиртосодержащих напитков, пива, наркотических и токсических средств, 

курительных смесей, материалов порнографического характера, взрывоопасных, 

легковоспламеняющихся, радиоактивных, едких и коррозирующих веществ и материалов, 

любых пиротехнических средств, любых видов оружия, сжатых и сжиженных газов, а также 

иных предметов, запрещённых к свободному обращению на территории Российской 

Федерации; 

• организация и проведение незаконных акций на территории и в помещениях 

Института или участие в незаконных акциях, подстрекательство к противоправным 

действиям (акциям), которые привели к нарушению нормальной работы Института, срыву 

(полностью или частично) учебных занятий или образовательных мероприятий, публичные 

призывы к террористической деятельности, публичное оправдание терроризма и 

пропаганда терроризма, публичные действия, направленные на дискредитацию 

Вооруженных Сил РФ, нарушение территориальной целостности государства, а также 

угрожающие безопасности общества и государства; 

• пропаганда наркотических средств, психотропных веществ, новых 

потенциально опасных психоактивных веществ, пропаганда нетрадиционных сексуальных 

отношений и (или) предпочтений, смены пола, пропаганда терроризма, экстремизма, 

пропаганда превосходства по расовому, половому, национальному, языковому, 

социальному или религиозному признакам;   

• умышленные порча, повреждение или уничтожение помещений, мебели, 

оборудования, другого имущества Института; 

• подделка записей в документах, предоставление подложных документов или 

предоставление документов, содержащих заведомо недостоверные сведения; 

• повторное нарушение лицом, имеющим дисциплинарное взыскание. 

5.5. Не допускается применение мер дисциплинарной ответственности к лицам, в 

период их болезни, отпуска по беременности и родам, отпуска по уходу за ребенком. 



5.6.  В целях обеспечения надлежащего правопорядка на территории Института, 

пресечения противоправных действий, сотрудники Института наделяются следующими 

правами: 

5.6.1. Входить беспрепятственно в учебные и технические помещения Института для 

пресечения нарушений общественного порядка, противоправного поведения. 

5.6.2. Удалять из Института лиц, грубо нарушающих нормы и правила поведения в 

Институте, в том числе при содействии частных охранных подразделений или полиции.  

5.6.3. При наличии в действиях слушателей признаков административного 

правонарушения или уголовного преступления направлять соответствующее обращение в 

полицию.  

 

6. Заключительные положения 

 

6.1. Все вопросы, не урегулированные настоящими Правилами, решаются в 

соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, а также 

регулируется приказами ректора Института. 

6.2. Настоящие Правила действуют до момента их отмены или пересмотра в 

установленном порядке приказом ректора Института. 
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