O6acTHOE roCyIapCTBEHHOE OFO/DKETHOE
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oOpa3zoBaHUA»

MOJIOKEHHUE
0 CTPYKTYPHOM MOApPa3eTeHHH

«IleHTp OpraHU3alUu Y4eOHOro npouecca H CONPOBOKAEHHSI KOHKYPCOB»

1. OBIIIUE IMOJIOKEHUA

1.1. IlenTtp opranmsanuu y4eOGHOTO IpoOLEcca M CONPOBOXKAECHHS KOHKYPCOB (naiee —
[{enTp) ABIAETCA CTPYKTYpPHBIM mojpasjencHreM O6IacTHOrO rocyIapcTBEHHOIO OFOKETHOrO
YUpEKIEHHS OTONHUTENBHOrO - IpodeccHoHanbHoro obpaszopanus «Tomckuit 00IacTHOM
MHCTHTYT MOBBIIEHHS KBATM(UKALME U IEPENOAroTOBKE pabOTHUKOB 00pa3oBaHUs) (Haiee —
TOUIIKPO), obecreunBaromuM KOOPAMHALMIO M  B3aUMOJEHCTBHE BCEX CTPYKTYPHBIX
MOJpa3JeeHui, OCYIIECTBISIOMUX 00pa30BaTEeNbHYIO ESITEIPHOCTh, OpraHU3alMIo M
IpOBEJIeHHE  KOHKYPCOB  HPO(GECCHOHANFHOTO — MAacTepcTBa, CO3JAHME  YCIOBHM  JUIA
OCYIIECTBIICHAS. y4eOHOTO IIpOIlecca M IPOBEICHHs KOHKYPCOB M KOHTPOIb HX KadeCTBa,
IPOJBHKEHHE O0OPa30BaTENBHBIX YCIYT IPOMECCHOHANBHON —JEATENBHOCTH B  00acTH
00pa3zoBaHus.

1.2. Hacrosimee ITonoxenue peryupyeT qesiTeIbHOCTb LIeHTpa, onpeaeseT ero 3a1avy,
(QYHKIIMH, IpaBa ¥ 00S3aHHOCTH PabOTHUKOB, IIOPAIOK OPraHu3aly paboThl, PeOpraHu3aluy 1
mukBuganmu LlenTpa.

1.3. B cBoeii mestensHOCTH LIEHTp PYKOBOJACTBYETCS 3aKOHOJATEIBCTBOM PocCCHHCKOM
®enepanuy, 3akoHoMm «O6 oGpaszoBanuu» PO, HOpMaTHBHEIME JTOKyMeHTaMu MuHHCTEpCTBA
npocsemenns Poccuiickoit ®enepauu, Jlenapramenta obmero oopasosanus ToMckoit obnacTH,
VcraBoM ¥ TokanbHbIME HopMaTuBHbIME akTamu TOMIIKPO, a Takike HacTosIuM [lonoxeHHeM.

1.4. Pabora LlenTpa cTpouTCs B COOTBETCTBHH C 3amadamu u mwianamu TOUIIKPO, Bo
B3aHMOCBSI3H C JAPYTMMH CTPYKTYPHBIMH IOJAPa3lENCHUSIMH HHCTUTYTa H OpraHH3alMAMH,
He06XOJUMBIMH JIJI 00eCIIedeH s 3324, COOTBETCTBYIOIIIX MPO(IIIIO esaTenbHOCTH LleHTpa.

1.5. LleHTp HNOYHHSAETCS MPOPEKTOPY O Y4eOHO-METONMYECKOH M OpraHM3aliOHHOMU
pa6ore TOUIIKPO. '

1.6. IleHTp BeleT JOKyMEHTALHMIO B COOTBETCTBHH C HpoduieM aesrenbHoCTH. [lepeuens
JIOKYMEHTAIlMU OIPEeNAeTCs YyCTAaHOBIEHHOH HOMEHKIATYPOH JelI.

1.7. JJomKHOCTHEIE OOS3aHHOCTH, [paBa M OTBETCTBEHHOCTh paGOTHUKOB ILleHTpa
yCTaHaBJIUBAIOTCS JIODKHOCTHBIMHM HHCTPYKIHSMH.

1.8. Tlonnoe ¥ cokpameHHoe HaumeHoBaHue LlenTpa — IleHTp opraHmM3amuu y4eGHOro
nporecca u conpoBoxaeHns KoHKypcos (LIOYTIuCK).



2. OCHOBHBIE 3AJTIAYTA

2.1. 3anaun LleHTpa OIpeNENsIOTCS B COOTBETCTBHH € IPOGHIEM AeATEIHHOCTHA [{enTpa,
COTJIACOBBIBAIOTCA H YTBEPIKIAIOTCS PEKTOPOM, IPOPEKTOPOM, KYPHUPYIOMUM ACSTEIEHOCTH
IlenTpa, u hukcupytoTcs HacTosmuM [lomoxeHneM.

2.2. OcHOBHBIMH 3a7a4aMu [[eHTpa SIBIIAIOTCA:

2.2.1. OGecneyeHne HHMOPMALKMOHHOTO U KOOPAMHAIMOHHOIO B3aMMOJCHCTBHUSA
ctpykrypubix noapasgenenuit  TOUIIKPO, oprasm3anuii o0mero ¥ IOIOIHUTENIBHOTO
o0pa3oBaHHs H OpraHoB ymupaBleHHs oOpa3oBanueM Tomckoit ob6mactd B cdepe
obpazoparensHbIX yeayr TOUITKPO. '

2.2.2. BoisBieHue MOTPeOHOCTH B IOBBIIECHHH KBATH(GHKAIUHK II€JArorMYecKux Hu
PYKOBOISIUX paOOTHUKOB 00IIEro o0pa3oBaHus.

2.2.3. OpraHu3anys U MPOBEJICHUE PErMOHAIBHBIX 3TAllOB BCEPOCCHICKMX KOHKYPCOB
IeAaroru4eckoro MacTepcTBa.

2.2.4. KoopauHalus AEATEIBHOCTH II0 MPOBEICHHUIO KOHKYPCOB IIPO(ECCHOHATBHOTO
MacTepCTBa IeaaroroB TOMCKOW 00JIaCTH, OPraHU3yeMBIX CTPYKTYPHBIMHU IOJApa3AcICHUAMH
TOUIIKPO.

2.2.5. OpraHumzanuds ¥ KypHpOBaHHE JESTEIbHOCTH Acconuanuii y4urTenei-
mpeaMeTHUKOB ToMcKo# 06acTh.

2.2.6. CBoeBpeMeHHOEe HWHGOPMHPOBAHHE MYHUIMNAIGHBIX OPraHOB YIIPaBJICHUS
o0pa3oBaHUs O IUIAHUPYEMBIX MEPONPHATHSIX B paMKaX IOBBINECHUS KBaTH(HKAIHUH,
opranuzyembix TOUIIKPO.

2.2.7. Oxa3aHue KOHCYJIbTaTUBHO-MeToarueckoif momomu corpyaaukam TOUIIKPO mo
ohopMIIeHHIO y4eOHO-METOJUYEeCKOH U HOPMAaTHBHO-OTYETHOH JOKyMEHTAllMH B pPaMKax
pea3aniy  JOTMOTHUTEIBHEIX PO(QECCHOHANBHBIX IIPOrpaMM, CEMHHApOB, CEMHHApOB-
COBEIaHU# B OpraHU3alMOHHO-METOIUYECKUX MEPOIIPUATHH.

2.2.8 COop yCTaHOBJIEHHOM HOPMATUBHO-OTYETHOH JOKYMEHTAllUH CTPYKTYPHBIX
noapaszaenenuit TOUIIKPO mo pe3ynprataM peanu3aliy JOIOIHUTENBHBIX IPO(ECCHOHATBHBIX
IporpamMM,  CEeMHHApOB,  CEMHHApOB-COBELIAHMH M OPraHM3alHOHHO-METOAUYECKHX
MEPOIPHUATHH.

2.2.9 Cocrasienne cratuctuyeckux otderoB TOUIIKPO o pesympratax paboThl IO
[OBBIIIEHHIO KBATH(UKAITUN paOOTHIUKOB 00pa30BaHuUs.

3. OYHKIIAN

3.1. ®opmupoBanue mwiana-npocnexra Mmeponpuaraii TOUIIKPO.

3.2 WHdopMupoBaHHE MYHHIUIIAIBGHBIX YIPaBICHHH 00pa3oBaHMEM O IPEACTOALIUX
MEPONIPUATHSIX  [OBBIICHHS  KBaIH(QHKALUM, CEMHMHApaX, CEMHHApax-COBELIAHUM H
OpraHu3aIOHHO-METOANICCKUX MEPOIIPUATHH.

3.3. BemeHue CTaTUCTUYECKOW OTYETHOCTH  (€)XKEMECSYHOHM, €XEKBapTalbHOM,
OJIyTOJ0BOM, TOJJOBOH).

3.4. PerucTpamus NpUKa30B II0 peajH3aldM JONOJHHTEIBHBIX NPOodecCHOHATBHBIX
IPOrpamMM HOBBIIICHAS KBATA(PHUKAINH, CEMHHAPOB, CEMUHAPOB-COBENAHUI U OPraHU3aI[MOHHO-
METOIUYECKUX MEPOIIPHATHH.

3.5. KoHTpoJIb MPaBHJIBHOCTH BEJCHUS YCTAHOBJIEHHOH OTYETHOH IOKyMEHTAlMH IO
peaM3aiy  JOMONHUTENBHBIX TNPO(QECCHOHANBHBIX IIPOrpamMM, CEMHHApOB, CEMHHApOB-
COBEIIAHUN U OPraHU3aHOHHO-METOIUNIECKAX MEPOIIPUATHHM.

3.6. Belgaya JOKYMEHTOB, MMOATBEP)KAAOIUX IIOBBIIICHHE KBAIA(QUKAIUK: JAIIOMOB,
yIOCTOBEPEHUH U CEpTUPUKATOB.

3.7. KOHTpOJIb COOTBETCTBHUSI IIPEACTABIISIEMBIX PYKOBOAUTEISAMH CTPYKTYPHBIX
TOfpa3/ieNieHn#t MO0 OKOHYAHWHM MEpOIPHUATHN TOBBINICHAS KBalu(puKamuu (HHHAHCOBBIX



JIOKyMEHTOB Y4eOHO-TEMaTHYECKUM ILIaHAM, PACTIICAHUIO U JKypHAIAM IpOBEICHUS 3aHATHH U
TIpe/ICTABJIEHHE UX JUIA OIIATHI B OyXrajITepHIO.

3.8. OdopMiIeHHE 3asiBOK Ha IpHOOpeTeHHe OJAHKOB YCTAHOBJICHHOIO obpazna Ui
opopMIIeHHS JIOKYMEHTOB O  TIOBBIICHHA KBaIAUKAIMK W/WIM  TPOhECCHOHATBHOM
[EPENOIrOTOBKE.

3.9. Pacmpenenenvie y4eOHBIX ayIUTOPUH JUIA 3aHATHHA B COOTBETCTBUH C 3asBKAMH
CTPYKTYPHBIX ITOJIpa3/IeICHUH.

3.10. KoHcyapTHpOBaHHE COTPYIHHKOB CTPYKTYypHBIX nopapaszeneHuit TOUIIKPO mo
BOITpocaM 0(OpMIIEHHS Y4€OHO-METOAMYECKON ¥ HOPMAaTUBHO-0TYCTHOM JJOKYMCHTAIIHH.

4. ITIPABA 1 OBSI3AHHOCTHU PABOTHHUHKOB IIEHTPA

4.1. PaGotHuku LleHTpa NMEIOT NPaABO:

4.1.1 Baxocuth 3aBemyromeMmy LIeHTpoM I@IpeIOXKEHUsT O COBEPIICHCTBOBAHUHU
nesitenibHOCTH L{enTpa,

4.1.2 TloBblmaTh ypoBeHb KBATH(UKAIINHN HA CEMUHApaX, U UHBIX popMax 00ydeHHs;

4.1.3 Tlonp30BaThCsl KOMITBIOTEPHOM, MHOXKUTEIBHOH M WHOM TEXHHKOH, CpEeICTBAMHU
CBSI3M, a TaKKe MHBIMH MaTepHalbHbIMH pecypcamu, wumeromumucs B TOUIIKPO,
He0OXOIUMBIMH 11 0OecIiedeHus AesiTeIbHoCcTH LeHTpa.

4.2. Pabotuuku [{enTpa 00s13aHBbI:

42.1 CosepruencTBoBaTh U pas3BuBarh neareabHocTs TOUIIKPO, obecnednBaemyro
[lenTpom;

4.2.2 KauecTBEHHO U B IIOJTHOM 00bEME BBIIIOJIHATH BO3JIOKEHHBIE HA HUX JOJDKHOCTHEIE
0053aHHOCTH;

4.2.4 Bemonuate npukassl u pacnopsokeHus pekropa TOMIIKPO, 3aBemyromero
L{eHTpOM B YCTaHOBIIEHHBIE CPOKH.

5. PYKOBOJACTBO

5.1. Ilentp Bo3rIaBiseT 3aBeIyIOIIUH (Hadee — PYKOBOAWMTEND), NPHHAMAEMbId Ha
yKa3aHHYIO JOJDKHOCT IprkazoM pekropa TOUIIKPO.

5.2. PykoBomutens lleHTpa OCyIIECTBISIET HENOCPEACTBEHHOE PYKOBOJICTBO BCEH
NesSTeTbHOCTHIO LleHTpa ¥ oIYMHSIETCS PEKTOPY ¥ IPOPEKTOpPY, KypupyromeMy LienTp.

5.3. PykoBoautesb LIeHTpa BHINOIHSAET ClIEAYIONIHE 00S3aHHOCTH:

5.3.1 PykoBoauT IesATeNbHOCTBIO L[eHTpa, oOecrieunBaeT OpraHM3alMIO €ro paboThl,
BBIIIOJIHEHWE 3amad W (YHKIOUH, ONpeneNeHHbIX HacrodmmuMm IlomoxeHuneMm, a Takxke
pacropsbkenuit u mopyderuii pykosogcrsa TOUIIKPO.

5.3.2. OcyImecTBIsIeT KOHTPOJIb AEATEIBHOCTH paboTHHKOB LlenTpa.

5.3.3. BHOCHT peKTOpYy INpPEJIOKEHHS O COBEPIICHCTBOBAHHH JeATeNbHOCTH LleHTpa,
HOBEIIEHHH Q) GEKTHBHOCTH €r0 pabOoTBhI.

5.3.4. PaspabaTbiBacT MPOEKTH JOKYMEHTOB, CBA3AHHBIX ¢ OPTaHU3AIUEH IeSITEIBHOCTH
[lenTpa.

5.3.5. OpranusyeT noBbleHNe KBaauuKayy paboTHUKoB LlenTpa.

5.3.6. Pa3pabatsiBaeT IpOEKTHI JODKHOCTHBIX HHCTPYKIMH paboTHHKOB LleHTpa 1 BHOCHT
HX Ha yTBEPKJIECHUE PEKTOpPA.

5.4. PykoBoauTENh UMEET MIPABO:

5.4.1. Tpe6oBars OT paboTHHKOB LIeHTpa BHINONHEHHUS B IOIHOM 00bEME M Ha BBICOKOM
KaueCTBEHHOM ypOBHE 00s3aHHOCTEH, ONpPEIETIEHHBIX MX JOJDKHOCTHBIMU HHCTPYKIHSIMH.

5.4.2. Tpebopars cobmozenus paboTHHKaMu IleHTpa 3akoHOIaTeNbCTBA PocchitcKoM
®eneparun, Yerasa TOUIIKPO, npaBui oXpaHBI Tpyla U TEXHUKH O€30MaCHOCTH, IOXKapHOH
6e30IaCHOCTH, BHITIONHEHHS IPUKA30B M PACIOPSDKCHU U MHBIX JToKanbHeX aktoB TOUIIKPO
nopyu4enwuit pykosogctsa TOUIIKPO.



5.4.3. BamparuBaTh y PyKOBOJHUTEIEH APYTHX CTPYKTYPHBIX nonpaznenenuit TOUIIKPO
Marepualbl U uH(OPMALHUIO, HEOOXOAUMBIE JIJIsI BEIITOJTHCHUA 3a71a9 U (l)yHKIlI/II‘/'I, BO3JIOKCHHBIX
Ha [leHTp:

— cobupath coBemanus paboTHHKOB LleHTpa;

— BCTyIaTh BO B3aMMOOTHOIIEHHS CO CTOPOHHHMH OPraHW3alMAMH [ PCIICHHA
BOIIPOCOB, BXOJISLIKX B KOMIIETEHIHIO LIeHTpa.

5.5. PykoBoauteib LleHTpa HeCceT OTBETCTBEHHOCTD 3a:

5.5.1. Hemamiexamee WCHONHEHHE 3a71ad W (YHKUWH, BO3NOKEHHBIX Ha LICHTP
gacrosmmM I[looXeHHeM, HEBBIIOJIHEHHE B TOJIHOM O0beMe M B YCTaHOBJIEHHBIE CPOKU
peleHuii, pacTIOPsDKEHUH U MOPYYEHUH PyKOBOJCTBA TOMUIIKPO.

5.5.2. HecobmoneHue 3akoHomaTenbcTBa Poccuiickoit ®denepanuu, HEIOCTOBEPHOCTH
nHdopmanuu, npencrasisieMoit pykosoactsy TOUIIKPO.

6. OTBETCTBEHHOCTD

6.1. LleHTp HECET OTBETCTBEHHOCTD:

6.1.1. 3a IPaBUIBHOCTH M CBOCBPEMEHHOCTh MOATOTOBKH K mevatd [Lnana-mpocmekra
meponpustait TOUIIKPO.

6.2.1. 3a pa3pabOTKy YCTaHOBJICHHOH OTYETHOW JOKyMEHTallHH B COOTBCTCTBHH C
HOpMaMH BeJICHHS JIOKyMEHT0000poTa.

6.3.1. 3a IPaBHIBLHOCTH U CBOCBPEMECHHOCTH IIOATOTOBKH AHAIMTHYECKOH M OTYCTHOH
noxymentanuu Llentpa, ycranoBnerHol [Tonoxenuem.

7. BBAUMOOTHOIIEHMAS C APYTUMHU CTPYKTYPHBIMHA
MNOJAPA3AEJTEHUAMH

7.1. lleHTp B3aMMOJEHCTBYeT C pYKOBOJACTBOM, CO BCEMH CTPYKTYypPHBIMH
noapasaenenusma TOUTIKPO 1o nesrensroctu LlenTpa.

8. SAKJIIOYUTEJIbHBIE TOJIOKEHUA

8.1. [Tonoxenue o LleHTpe W BHECEHHE M3MEHEHHH B HEr0 YTBEPXKIAIOTCA PEKTOPOM
TOWIIKPO 1pu coriacoBaHhy ¢ IPOPEKTOPOM, KypHupyromuM padory LienTpa.

X0/aTaiicTBOBATh O BHECEHHHM H3MeHeHuH B [To0)XeHHe MOTYT 3aBeytomuii [LleHTpoM 1
IPOpPEKTOP, Kypupyronuii padoty LleHrpa.

8.2. TTpekpallieHue JeSTeNbHOCTH HITM H3MEHEHHS OCHOBHBIX HallPaBJIeHH eATebHOCTH
otnena ocymectsisiercs pekropom TOUIIKPO.



