
ЛИЧНЫЙ КАБИНЕТ 
АТТЕСТУЕМОГО 
ПЕДАГОГИЧЕСКОГО РАБОТНИКА

АВТОМАТИЗИРОВАННАЯ ИНФОРМАЦИОННАЯ СИСТЕМА «ПЕДКАДРЫ»

РАЗДЕЛ «Аттестация педагогических работников»

ЦОПМиКП

. . . . . . . 

. . . . . . .

. . . . . . .

. . . . . . . . .



ЛИЧНЫЙ КАБИНЕТ АТТЕСТУЕМОГО ПЕДАГОГИЧЕСКОГО РАБОТНИКА

1. Подача заявления

- выбор должности, квалификационной категории по которой 

желает пройти аттестацию

- формирование заявления

- прикрепление заявления и документов, подтверждающих 

результаты профессиональной  деятельности

2. Отзыв заявления

- формирование заявления на отзыв с указанием причины



Для подачи заявления педагогическому 

работнику необходимо войти в систему 

под ролью «Работник ОО»
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Перейти в раздел «Аттестация 

педагогических работников», выбрать 

в меню пункт «Заявления»
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Для формирования заявления необходимо выбрать из выпадающих 

списков должность, квалификационную категорию, форму аттестации и 

форму присутствия
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Необходимо выбрать одну 

из возможных 

квалификационных 

категорий

Необходимо выбрать в 

какой форме педагог 

желает пройти 

аттестацию

Необходимо выбрать 

форму присутствия



После заполнения всех данных в разделе «Аттестационные материалы» 

появляется возможность сформировать заявление
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Внимательно просмотреть все данные, 

отраженные в заявлении. Если есть 

неточности в личных данных, нужно 

обратиться к администратору ОО или 

отредактировать данные вашем профиле и 

отправить на проверку администратору ОО

ЛИЧНЫЙ КАБИНЕТ АТТЕСТУЕМОГО ПЕДАГОГИЧЕСКОГО РАБОТНИКА

Скачанное заявление необходимо 

распечатать, подписать, сканировать в pdf



Теперь можно загрузить подписанное 

заявление и заранее подготовленные 

таблицы, отражающие результативность 

профессиональной деятельности 

педагогического работника
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Ссылки на уроки/занятия/мероприятия и подтверждающие документы 

(грамоты, дипломы, сертификаты) можно прикрепить на этом этапе или 

после того, как заявление будет зарегистрировано

Обязательное поле

Обязательное поле



При необходимости можно добавлять и 

удалять дополнительные ссылки
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Добавление файлов 

происходит стандартным 

образом, вам необходимо 

выбрать файлы, 

размещенные на вашем 

компьютере
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В случае выбора упрощенной формы

П 31. Порядка



Для загрузки доступны файлы в 

формате png, jpeg, jpg, pdf, 

docx
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После прикрепления документов 

ссылка на файл станет активной. 

При нажатии на ссылку можно 

скачать и просмотреть 

загруженные документы 
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После сохранения загруженных 

документов заявление готово к 

отправке на согласование
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Статус заявлений
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Статус заявлений



После отправки заявления на согласование 

статус заявления с «черновик» меняется на «на 

согласовании». Педагогический работник 

может только отозвать свое заявление.
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В разделе «эксперты» на 

этом этапе эксперты не 

отражаются



Так же статус заявления и назначенных экспертов аттестуемый

педагогический работник может видеть на главной странице своего

личного кабинета в разделе «заявление»
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На данном этапе заявление отражается в личном кабинете 

координатора по аттестации в ОО, он может оказывать помощь 

аттестуемому педагогическому работнику в размещении 

документов
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Далее заявление попадает на проверку координатору по аттестации 

в муниципальном образовании (рассматривается в срок до 30 дней):

- отзыв заявления аттестуемым педагогическим работником (или координатором ОО)

- отклонить заявление в случае обнаружения неточностей, ошибок

- назначение двух экспертов по аттестации

- определение аттестационного периода
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Координатор по аттестации в муниципальном образовании назначает двух 

экспертов. Состав аттестационной группы подбирается с учетом профиля и 

должности, занимаемой аттестуемым педагогическим работником. 

ЛИЧНЫЙ КАБИНЕТ АТТЕСТУЕМОГО ПЕДАГОГИЧЕСКОГО РАБОТНИКА

Продолжительность аттестации от 

начала ее проведения до принятия 

решения аттестационной комиссией 

составляет не более 60 дней



После согласования заявления координатором в муниципальном 

образовании документы аттестуемого педагогического 

работника отражаются в кабинете экспертов, поэтому, теперь 

нужно загрузить портфолио и ссылки на 

уроки/занятия/мероприятия, если они не были загружены ранее
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Необходимо загрузить документы, подтверждающие результаты, 

отраженные в таблицах, в виде файла в разделе подачи заявления

Грамоты, дипломы, сертификаты и т.п. лучше всего загружать архивом 

или сканировать в один документ в формате pdf. Обязательно 

добавить таблицы с результатами в формате word



Эксперты могут просматривать прикрепленные материалы и ссылки на 

уроки/занятия/мероприятия и начинают готовить итоговое заключение
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Как эксперты видят документы аттестуемого

каждый файл переименовать в 

соответствии с содержимым



После того, как эксперты начали работу с итоговым заключением, 

статус заявления сменится на «Подготовка ИЗ»
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Статус «Ожидание подтверждения (итоговое заключение не 

проверено)» означает, что эксперты закончили работу с итоговым 

заключением, теперь его должен проверить координатор в МО
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Кроме того, итоговые заключения аттестуемых из г. Томска должен проверить руководитель предметной группы



Оператор или координатор МО может вернуть итоговое заключение на 

проверку, в этом случае статус заявления будет отражаться как 

«Доработка ИЗ»
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Так же отслеживать процесс подготовки итогового заключения 

можно в разделе «Итоговое заключение», нажав на значок 

редактирования
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Процесс работы экспертов с итоговым заключением



Статус «Подписание ИЗ» означает, что эксперты закончили работу с 

итоговым заключением, координатор МО его проверил.
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Аттестуемому нужно перейти в раздел «Итоговое 

заключение», нажав на значок редактирования

ЛИЧНЫЙ КАБИНЕТ АТТЕСТУЕМОГО ПЕДАГОГИЧЕСКОГО РАБОТНИКА

Скачать итоговое заключение, просмотреть, 

подписать, сканировать все страницы в формат 

pdf, прикрепить документ, нажав на кнопку 

«Выберите файл», сохранить внесенные изменения

После этого материалы отправляются для подготовки к заседанию аттестационной комиссии
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В личном кабинете аттестуемого статус заявления сменится на «Ожидание 

заседания». Это значит, аттестационные материалы подготавливаются к 

заседанию аттестационной комиссии ДО ТО
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По результатам аттестации аттестационная комиссии 

принимает одно из следующих решений:

• установить первую квалификационную категорию, 

высшую квалификационную категорию;

• отказать в установлении первой квалификационной 

категории, высшей квалификационной категории

После заседания аттестационной комиссии статус в личном кабинете сменится на «Категория 

установлена» или «Отказано в установлении категории»
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До заседания аттестационной комиссии педагогический работник

может в любой момент отозвать заявление на аттестацию
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До заседания аттестационной комиссии педагогический работник

может в любой момент отозвать заявление на аттестацию
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Для этого нужно нажать кнопку «Отозвать заявление», указать

причину отзыва, нажать кнопку «Сформировать заявление»

Скачанное заявление нужно

проверить, подписать, сканировать

в pdf и загрузить в электронную

систему по кнопке «Выбрать файл»

Обязательно сохраните внесенные изменения



ЛИЧНЫЙ КАБИНЕТ АТТЕСТУЕМОГО ПЕДАГОГИЧЕСКОГО РАБОТНИКА

После формирования заявления на отзыв статус заявления будет 

отражаться как «На согласовании», появится отметка  об отзыве
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Координатор МО или оператор должны согласовать заявление на 

отзыв, после согласования статус заявления сменится на 

«Отозвано», теперь педагогический работник может подать новое 

заявление


