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1. OBIIME NOJIOKEHUA

1.1. llenTp pa3BuUTHs IEAaroruveckoro macrepcrBa (mamnee — LIeHTp) sBisETCS CTPYKTYpPHBIM
nozapazaenenueM (O0JacTHOTO TOCYIapCTBEHHOTO OMOKETHOTO YUPEXKIEHHUS JOMOJIHUTEIHHOIO
npodeccnoHanbHOTO 00pazoBaHusi «TOMCKHIT OONACTHOW WHCTUTYT MOBBIMICHHS KBATH(DHUKAIIN U
MePernoAroTOBKM pabOTHUKOB oOpa3zoBaHus» (fasee - MHCTUTYT) U OCYIIECTBISIET AEATEIHLHOCTH B
coctaBe Kadeapsl megaroruku o61mero u cpeHero npophecCuoOHaIbHOT0 00pa30BaHMs .

1.2. B cBoeii nestenbHOCTH LleHTp pyKOBOJCTBYETCS NEHCTBYIOIIMM 3aKOHOJATENILCTBOM B cepe
obpazoBanus B Poccuiickoit denepanuu, YcraBom HMHcTHTyTa, JOKAIBHBIMH akTaMu HHCTHTYTA,
npukasamu pexropa MHcturyra u Hactosmmm [lonoxenuem.

1.3. lleHTp HEMOCPEACTBEHHO IMOAYMHSAETCS MPOPEKTOPY MO 00pa30BaTEIbHON U OPraHU3alOHHO-
METOJIMYECKOMN AEATEIBHOCTH.

1.4. PabGota LlenTpa cTpoUTCS B COOTBETCTBUM C IOCYIapCTBEHHBIM 3aJaHHEM, 3aJa4yaMU U IUIAHOM
pabotel MHCTHTYTA, BO B3aHMMOCBSI3U C JAPYTUMH CTPYKTYPHBIMH ToOApasfencHussMu VHCTHTyTa H
OpraHM3alysIMH, B LENAX peanu3anu (yHKIHOHANA, 3aKperieHHoro 3a LleHTpoM B cOOTBETCTBUHU C
HacrossuM llosoxenuem.

1.5. llentp co3maércsi, peopraHu3yercs, MePEeUMEHOBBIBACTCS U JIMKBUAUPYETCS MPUKA30M PEKTOpa
HNHucturyTa.

2. OCHOBHBIE LEJIX U 3ATAYA

2.1. OcHoBHoI nenbio LleHTpa sBNsieTCs opranu3anus, KOOpIUHAIKS | TPOBeIcHUE yIeOHOH, yaeOHO-
METOJIMYECKOI U MHHOBAIIMOHHOM paboThl O NMPO(HUILHBIM HAMIPaBICHUIM JesTenbHoCcTH LleHTpa.
2.2. OcHoBHBIMH 3a1a9am¥u LleHTpa SIBISFOTCS:

- YIOBIETBOPEHUE MOTPEOHOCTEN MEAArOrHYeCKUX U PYKOBOAAIIUX paOOTHUKOB B chepe oOpazoBaHUs
B IOJIYYCHUU MTPO(HECCUOHATBHBIX 3HAHUH, IMEPETOBOM OIBITE B OOJIACTH IEIArOrMYeCKONH METOIUKH
MpernoaBaHus U MPaKTUIECKON MeTaroruku;

- OKa3aHWe METOIMYECKON U KOHCYJITAIMOHHOHN ITOMOIITH 110 BOITPOCAM, OTHOCSTIIMMCS K KOMIICTCHIIUN
Lentpa;

- KOOpIMHAIUS y4eOHO-METOANYECKONH U MHHOBAIIMOHHON PabOTHI;

- OpraHM3aiys W TMPOBEJICHUE TOBBIIICHUS KBATU(UKANMA W TPOPECCHOHATHHONW MEePETOrOTOBKH
MeJarornyeckux pabOTHUKOB M YIPABICHUYECKUX KaJpOB 00pa3oBaTEeNbHBIX OpPraHU3alldid B IENIX
MOBBIMICHUS WX MPOPECCHOHATHFHOTO MAacTepPCTBA, BOCIIOIHEHHSI MX TPOPECCHOHATBHBIX JISPUITITOB
Yyepes TPAHCISIHIO HOBBIX 00pa30BaTeNbHBIX MPAKTUK, OPHEHTUPOBAHHBIX HA MPAKTUUECKUN PE3yNbTaT
1 MCTIOJIb30BaHKE TIEPEIOBOTO OTBITA B chepe 00pazoBaTEIbHON AEATEIHHOCTH.

3. ®YHKIIMU HEHTPA

3.1. OcHoBHBIMU GyHKIUAMU LIeHTpa SBISFOTCS:

— opraHu3zanusi 1 npoBeaeHre 00pa30BaTEeIbHBIX MEPONPUITUN, COOBITHI, KYpCOB B COOTBETCTBHUH C
MIPOrpaMMOii, TOCY1apCTBEHHBIM 3a/laHUEM M YCTaHOBJIEHHBIMU TPEOOBaHUSIMU;

— opraHuzanusi y4yeOHO-MeToau4eckol paboThl B 00pa30BaTENbHBIX CHCTEMAax B paMKax CBOeH
KOMIIETEHIINH;

— pa3paboTKa NMPOEKTOB HOPMATHUBHBIX aKTOB, IOJIOKEHHH, PETJIAaMEHTOB B paMKaX BBIMOJIHEHUS
roCy/IapCTBEHHOIO 3aJIJaHusl, M OTHOCcAIUXcA K cpepe komnerenuuu Llentpa;

— pa3pa0oTKa METOJWYECKHMX MaTepuanoB (METOJAMYECKUX PEKOMEHJAIUi, METOJUYECKHX
pa3paboTOK, TOPOKHBIX KapT U T.I1.);

— opraHuzans paboThl M B3aUMOJEHCTBHS C JPYTUMH CTPYKTYPHBIMHM TOJpPA3JCICHUSIMH U
3aMHTEPECOBAHHBIMH OpPraHU3alUsIMU B IIpeJieax MPeCTaBICHHbBIX TOJTHOMOYHIA;

— opraHu3anus NpoBeJCHUs CEMHUHAPOB (COBeIaHus1, KOHPepeHIuH, (OPYMOB) U UHBIX MEPONPUITUN
[0 AaKTYaJIbHBIM BOIIPOCaM TOBBIMIEHHUS KBaTHU(PHUKAIMKA U TNPO(ECCHOHAIBHONW MepernoAroTOBKU
PYKOBOJAIIMX U MEAArOrMYeCKUX pabOTHUKOB 00pa30BaHus;



— o0ecrnieueHre CBOCBPEMEHHOM IMOJATOTOBKH YCTAHOBJIEHHOM OTUETHOM TOKYMEHTAIINH;

— WHHOBAIIMOHHAS JICSITEIIBHOCTD, pa3padOTKa HOBBIX 3(P(HEKTUBHBIX METOJIUK B c(hepe MOBHIIICHUS
KBaTU(pHUKAIIMA W  TPOPECCHOHANBHON  IEPEeroArOTOBKM  MEJAarorn4eckux  pabOTHUKOB U
YIpaBlIeHYECKUX KaJpOoB 00pa30BaTEIbHBIX OpraHU3aIlNi, H3y4YeHUE U BHEAPEHUE MEPEIOBOTO OIbITa
B 00pa30BaTeNbHON ACATEIBHOCTH U 00pa30BaTEIbHBIX TEXHOJIOTHSX;

— ydacTue B NPOBEIEHUH HAayYHOW HKCHEPTH3Bl IPOTpaMM, IPOEKTOB, PEKOMEHIAIMNA U JIPYTHUX
JOKYMEHTOB 110 ipoduito aesrenbHocty LlenTpa;

— o0ecrneueHre KayecTBa MOATOTOBKH ciymaTeneid MHCTUTyTa B COOTBETCTBUU C 00s3aTE€IbHBIMU
TpeOOBaHUSAMH U B paMKaxX peai3yeMbIX JOMOIHUTEIBHBIX MPO()ECCHOHAIBHBIX IPOTPAMM.

4. CTPYKTYPA U OPTAHU3ALUA JEATEJIBHOCTHU HEHTPA

4.1. IleHTp COCTOUT U3 3aBEYIOLIETrO LIEHTpa U crienuanuctoB LleHTpa, B KOIMUYECTBE, ONPEAECIEHHOM
B IUTATHOM pacnucanuu MHcTuTyTa.

4.2. PykoBoactBo llentpom ocymectBiser 3aBenyronui LleHTpom, KOTOpBIA Ha3HA4yaeTCs Ha
JOJKHOCTh U OCBOOOXKIAaeTcs OT JOJDKHOCTH MPUKa3oM pekrtopa MHCTUTyTa MO MpeacTaBlICHUIO
3apenyromero Kadenpoli memaroruku oOmero u cpeanero mnpodeccuoHanbHoro obOpasoBanms. B
MepHOJ] BPEMEHHOT'O OTCYTCTBHUS 3aBeAyromiero LleHTpoMm ero 00s3aHHOCTH HCHOIHSET COTPYIHUK
IleHnTpa, Ha3HaYEHHBIN NPHUKA30M pekTopa MHCcTUTyTa 110 npeacTaBiaeHuo 3apeayroniero Lienrpom.
4.3. 3aBenyromuii Llentpom:

- yUacTBYeT B IO00PE KaJIpoB sl YKOMIUIEKTOBaHuUs mtaTa LleHTpa,

- oOecrieynBaeT TeKyIlee U NepCleKTUBHOE MIIaHUPOBaHue earenbHocTu LleHTpa, yrBepxkaaeT oomui
wian pabotel LleHTpa W WHIMBUAyaTbHBIE TUIAHBI PAaOOTBI COTPYIHUKOB LleHTp, KOHTpoIHMpyeT
BBHITIOJTHEHHUE IIAHOBBIX TOKa3aTelled U HECeT MEePCOHATIbHYI0 OTBETCTBEHHOCTH 3a 3(P(PEKTUBHOCTD
pabots! LenTp;

- OCYUIIECTBIISET paclpeieNieHUe MeJarornueckoil Harpy3ku 1 (P yHKIIMOHAIBHBIX 00S13aHHOCTEH MEXTy
pabotHukamu LleHTpa, KOHTPOJIMPYET CBOEBPEMEHHOCTh U KaU€CTBO UX BBIIIOJHEHUS;

- opraHusyer pabory M B3aumojeictBue LleHTpa ¢ APYyrUMH CTPYKTYpHBIMU IOJpa3A€iICHUSIMHU U
corpyaHukamMu MHcTUTyTa, a Takke ¢ 0Opa3oBaTENIbHBIMH OpraHU3alUsSIMH, MYHHUIMIAIbHBIMU
opraHamu ympasJiieHHs: 00pa3oBaHus oOpa3zoBaHueM TOMCKOM 001acTH W MHBIMHU JIUIIAMU B Tpeenax
CBOHUX IIOJHOMOYHII;

- o0ecreunBaeT MpOBEJIEHHE NPOMEXKYTOUHOW M HUTOrOBOM aTTecTallMd IO pealu3yeMbIM
JIOTIOJTHUTEIBHBIM IPO(EeCCHOHATIBHBIM ITporpamMmaM LleHTpa.

- oOecrieynBaeT MOArOTOBKY, YUET U XpaHeHHe JoKyMeHTauu LlenTpa;

- OpraHu3yeT MPOBEIEHNE BCEX BUJIOB YUEOHBIX 3aHATUN 1O BceM (popmMaM 00ydeHHUs.

4.4. TlpaBa u 00s3aHHOCTH COTPYIHUKOB LleHTpa ompeaenstoTcsl JOKHOCTHBIMU HMHCTPYKIHSMH,
YcraBom MHCcTHTYTA, HacTOsIUM [105105K€HHEM M MHBIMU JIOKQJIbHBIMU akTaMu MIHCTUTYTA, IpUKa3aMu
pekropa Uuctutyra.

5. IIPABA U OBSI3AHHOCTH

5.1. 3aBenyroumii LlenTpom nmeer mpaso:

— CaMOCTOSITENIbHO (POPMHUPOBATH YUEOHO-METOANYECKHI KOMIIEKC Pean3yeMbIX 00pa3oBaTelbHbIX
MIPOrpaMM B COOTBETCTBUU C YCTAHOBJIEHHBIMU TPEOOBAaHUSMU, CAMOCTOATEIHHO ONPEENIATh CIIOCOOBI
u MeTob! Ui 3ddexTuBHOM peanuzaunu Gynkuuii Llentpa, a Taxke nmocraBiaeHHbIX nepen LlenTpom
1esnen 1 3a/1a4, CaMOCTOSITENILHO PACIIPeIEATh 00beMbl pa0OT B paMKax BBITIOJHEHUS BO3JIOKEHHBIX Ha
Lentp ¢pynkuuit u 3agay,

— BHOCUTH NPEUIOKEHUS MO (HOPMUPOBAHHMIO KBAapTAIbHBIX W KaJeHJapHBIX IUIAHOB pabOThHI
TOUIIKPO no HampaBieHUsM cBO€il paboTHI;

— OCYILECTBIIATh B3aUMOJECUCTBUS C APYTHUMH CTPYKTYPHBIMHU MOJApa3AeineHUusIMU MIHCTUTyTa B EIAX
MIPOBE/ICHUSI MEPONPUSATHI MO MOBBIICHUIO KBATM(DUKALIMU CIyIIaTeNIel U pealn3aluyl HalpaBiIeHUH
paloThI B paMKax BBIIIOJHEHHsI FOCYJapCTBEHHOTO 3a/1aHUS;



- 3alpalrBaTh HEOOXOIUMYIO UH(POPMALIUIO Y IPYTHX CTPYKTYPHBIX MOJpPA3/IEIeHUH, TOTKHOCTHBIX
auir. TOUIIKPO, mo cormacoBaHuio ¢ MPOPEKTOPOM TO 0Opa3oBaTeIbHONW W OpPraHU3allMOHHO-
METOANYECKON EATEIIbHOCTH,

- BHOCUTb IIPEUIOKEHUS 110 (POPMHUPOBAHUIO OPraHU3ALMOHHBIX KOMUTETOB, SKCIEPTHBIX TPy (MU
HKCHEPTOB) ISl IPOBEACHUSI 00pa30BaTEIbHBIX COOBITHI (KOH(pEpEHIIHIA, KOHKYPCOB JJISl IEIaroroB u
o0yyaromuxcs), a TaKKe 1JIs IPOBEIeHHs IPYTUX IKCIEPTU3;

- xonaraiictBoBarh nepen pekropom TOUIIKPO o moompenun corpynHukos LleHTpa, o BHeceHuu
u3MeHeHui B Hacrosiuee IlonmoxkeHue, O HampaBIeHUM HA KypChl IOBBIEHHUS KBalM(UKaLUU
coTpyaHuKoB LleHTpa, 00 ynydiieHun ycnoBuil Tpyaa paboTHukoB LleHtpa.

- y4acTBOBAaTh B (POPMHPOBAHUY 3aKa30B HA MIPOBEACHUE HEOOXOJMMBIX ISl BBITOJHEHHS CBOMX 33124
3aKyIOK IIPOrPaMMHBIX, TEXHUYECKUX CPEJICTB U PACXOJHBIX MaTEPUAIIOB.

- BHOCUTb Ha PAacCMOTpEeHHEe pekropa MHCTUTyTa M pyKOBOAMTENEH CTPYKTYPHBIX MOIAPA3ACICHUI
IIPEUIOKEHUS 110 YIIydlIeHHto paboTel LleHTpa u qpyrux CTpyKTYpHbIX noapasaenenuit Mucturyra;

- TpeboBaTh M TMOJydyaThb HEOOXOAMMOE COJEHCTBHE OT COTPYAHUKOB JPYIHX CTPYKTYPHBIX
nojpasnenenuil uist odecneueHus aesreiabHocTu Lentpa,

- y4aCTBOBAaTh B 00OCYKJIEHHH BOIIPOCOB, KaCAIOIINXCS esiTeNnbHOCTH LleHnTpa,;

- IOANMCHIBATh U BU3UPOBATh JOKYMEHTBI B IIPEIEIaxX CaBOCH KOMIIETEHIUY;

- y4JacTBOBaTh B KaJpoBoM obOecrieueHun LleHTpa, BHOCUTH pekropy MHCTUTYTa KaHAMIATYphl Ha
3aMellleHUe BAKaHTHBIX JIOJDKHOCTEH B CTPYKTYPHOM HOJpa3/IelIeHUH, X0aTaiicTBOBaTh 00 M3MEHEHU U
IITaTHOU CTPYKTYPBI

5.2. Cotpyauuku LlenTpa 00s3aHbI:

- CBOEBPEMEHHO MPEIOCTABIATh OTYETHYIO JOKYMEHTAlMI0, B TOM YHCIE IO HCIOJHEHHIO
roCyapCTBEHHOIO 3aJJaHus;

- JIaBaTh Pa3bsCHEHMS, PEKOMEHIANNN M MPEIOCTABIATH MH(OPMAIMIO MO BOMPOCaM, BXOJSIIAM B
koMmriereHuo LlenTpa,;

- KQueCTBEHHO M B TOJHOM OOBEME BBINOJHATH BO3JIOKEHHBIE HAa HHUX TPYIOBBIM JIOTOBOPOM H
JOJPKHOCTHBIMU MHCTPYKLUSAMU O0SI3aHHOCTH, BBITOJIHATH PACHIOPSKEHUS] CBOETO HEMTOCPEICTBEHHOTO
PYKOBOJMTEIIS;

- CIocoOCTBOBATH PAa3BUTHUIO U MOBBILICHUIO 3G PeKTUBHOCTH padoThl LlenTpa.

6. OTBETCTBEHHOCTb

6.1 OTBETCTBEHHOCTh 332 KAYECTBO M CBOEBPEMEHHOCTh BBIMOJHEHNS (DYHKIMH U 3a/1a4, BO3T0KEHHBIX
Ha I{eHTp B cooTBeTcTBUM ¢ HacToAmuM [lonoxkeHnem, HeceT 3aBeayromui LieHTpom.

6.2 Corpyanuku LleHTpa HeCyT OTBETCTBEHHOCTh 3a Ka4€CTBO BBIMOJIHAEMON pabOThl B COOTBETCTBUU
C IOJDKHOCTHOW MHCTPYKIUEH.

6.3. 3a HeBBINOJIHEHUE (HEHAIJIeKalllee BHINOJIHEHUE) BO3JIOKEHHBIX Ha LleHTp 3amau u QyHKuumi
BUHOBHbIE pAOOTHUKU HECYT JUCIHUIUIMHAPHYIO, TPaX/1aHCKO-IIPaBOBYIO, aIMUHUCTPATUBHYIO U UHYIO
OTBETCTBEHHOCTb B COOTBETCTBUU C JACUCTBYIOIIUM 3aKOHOAATEIbCTBOM.

7. SAK/IIOYUTEJBHBIE TOJIOKEHUSA
7.1. YtBepxaenue [lomoxxenust o lLleHTpe, a Takke BHOCUMBIX B HEro HM3MEHEHUH, SBISIETCS

KOMIIETeHIIMeH pekTtopa MHCTUTYyTa M OCYIIECTBISETCS IPU COIJIACOBAHMM C IPOPEKTOPOM IO
00pa3oBaTeNbHON U OPraHU3allMOHHO-METOIMUYECKOM NeATeTbHOCTH U 3aBeAYIOIUM LleHTpom.
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